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Conseil et service personnalisé
Persnliche Bemfung und Service /

Mitarbeiter/in Buchhaltung und Personalwesen -
Zweisprachig FR-DE
Pensum : 60-100 % | Arbeitsort : Siders VS

Sie mdégen Zahlen und den Kontakt mit Menschen ? Bei Isotosi SA verbinden Sie Buchhaltung
und Personalwesen in einer vielseitigen Aufgabe - in einem uUberschaubaren Team mit
familiarem Umganag.

WIR BIETEN

e Einevielseitige, ausbaufahige Tatigkeit mit Verantwortung und ein Pensum von 60-100 %.
e Eine individuelle Einarbeitung und Begleitung sowie Méglichkeiten zur Weiterbildung.

e Die Zusammenarbeit in einem erfahrenen Team und einem familiaren Arbeitsumfeld.

e Ein dynamisches Umfeld in der Baubranche.

o Konkrete Entwicklungsperspektiven entsprechend lhren Kompetenzen und lhrem
Engagement.

HAUPTAUFGABEN

¢ Allgemeine Buchhaltung, Debitoren und Kreditoren, Zahlungsverkehr und Mahnwesen.

o Mitarbeit bei Abschllissen, Mehrwertsteuerabrechnungen und der Erstellung von
Jahresrechnungen.

e Personaladministration, Absenzen- und Ferienverwaltung sowie Vorbereitung der
Lohnabrechnungen und Betreuung der Sozialversicherungen.

e Unterstutzung der Geschaftsleitung und Optimierung interner Ablaufe.

IDEALES PROFIL

e Kaufmannische Ausbildung EFZ oder gleichwertig; Weiterbildung in Buchhaltung oder
Personalwesen von Vorteil.

e Erfahrung in der Buchhaltung oder Personaladministration und Interesse am jeweils
anderen Bereich.

e Sicherer Umgang mit Excel und Unternehmenssoftware; sorgfaltige, selbststandige
Arbeitsweise, Diskretion und Teamgeist.

e Zweisprachig Deutsch-Franzdsisch.

STELLENANTRITT

Ab sofort oder nach Vereinbarung.

Bereit fiir eine neue Herausforderung? Senden Sie uns lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen Uber https://isotosi.hirehive.com mit Angabe Ihres gewlinschten
Pensums. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
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