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Collaborateur/trice en comptabilité et 
ressources humaines – bilingue FR-DE 
Taux d’activité : 60–100 % | Lieu de travail : Sierre VS 

Vous aimez les chiffres et le contact humain ? Chez Isotosi SA, vous conjuguez comptabilité 
et ressources humaines dans une fonction variée, au sein d’une équipe à taille humaine et 
dans une ambiance familiale. 

NOUS OFFRONS 
 Une activité variée et évolutive, avec des responsabilités et un taux d’activité de 60-100%. 
 Une formation et un accompagnement personnalisés, ainsi que des possibilités de 

formation continue. 
 Une collaboration au sein d'une équipe expérimentée, dans un cadre de travail familial. 
 Un environnement dynamique dans le secteur de la construction. 
 De réelles perspectives d'évolution selon vos compétences et votre engagement. 

TÂCHES PRINCIPALES 
 Tenue de la comptabilité générale, gestion des débiteurs et des créanciers, paiements et 

rappels. 
 Participation aux clôtures, aux décomptes de TVA et à l’établissement des états financiers. 
 Administration du personnel, gestion des absences et des vacances, préparation des 

décomptes de salaires et suivi des assurances sociales. 
 Soutien à la direction et optimisation des processus internes. 

PROFIL IDÉAL 
 CFC d’employé/e de commerce ou formation équivalente ; une formation complémentaire 

en comptabilité ou en ressources humaines constitue un atout. 
 Expérience en comptabilité ou en administration du personnel et intérêt pour l’autre 

domaine. 
 Bonne maîtrise d’Excel et des logiciels de gestion ; rigueur, autonomie, discrétion et esprit 

d’équipe. 
 Bilingue français–allemand. 

ENTRÉE EN FONCTION 
De suite ou à convenir 
 
Prêt/e à relever un nouveau défi ? Via le lien suivant : https://isotosi.hirehive.com, envoyez-
nous votre dossier de candidature complet en précisant le taux d’activité souhaité. Nous nous 
réjouissons de faire votre connaissance ! 


